Guatemala, 31 mayo de 2019
Informe No.5

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi informe de las actividades
realizadas, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Profesionales
Numero 705-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 8-2019, correspondiente al
periodo del 1 al 31 de mayo del presente afio; y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura serie “B" numero 0233,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la Seccién de Compras de la Direcciéon General del Patrimonio Cultural y Natural, en
el seguimiento a lo programado en el Plan Anual de Compras de los diferentes Centros de Costo
de la Direccion General, para el logro y cumplimiento de los objetivos y metas trazadas conforme
al segundo cuatrimestre del ejercicio fiscal 2019.

e Asesorar en Seccion de Compras de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural en
los procedimientos legales y administrativos para la ejecucion y adquisicion de bienes, obras y
servicios de conformidad con las modalidades de cotizacion y licitacion establecidas en la Ley de
contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala.

e Asesorar en la elaboracion de bases y seguimiento a veinticinco eventos de cotizacion de las
diferentes Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,
para la adquisicién de bienes, servicios y suministros para el ejercicio fiscal 2019.

e Asesorar en la elaboracién de proyectos de bases de compra directa, para la adquisicion de
bienes solicitados por las diferentes unidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

e Asesorar en la gestion y seguimiento al cumplimiento de los plazos para los procesos de
cotizacion de conformidad con la Ley de contrataciones del Estado y del Sistema de
Guatecompras.

e Apoyar en la Seccion de Compras, en la revisién de especificaciones técnicas, especificaciones,

generales y criterios de calificacion requeridos por las unidades, de la Direccion General del




Patrimonio Cultural y Natural, para la ejecucioén del primer cuatrimestre para el ejercicio fiscal
2019.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoyar en la Seccién de Compras de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural,
en el seguimiento a lo programado en el Plan Anual de Compras de los diferentes Centros de
Costo de la Direccion General, para el logro y cumplimiento de los objetivos y metas trazadas
conforme al primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2019.

Se asesorar en Seccion de Compras de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
en los procedimientos legales y administrativos para la ejecucion y adquisicion de bienes, obras
y servicios de conformidad con las modalidades de cotizacion y licitacién establecidas en la Ley
de contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Repliblica de Guatemala.

Se a asesoro en la elaboracion de bases de veinticinco eventos de cotizacion de las diferentes
Unidades Administrativas de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, para la
adquisicion de bienes, servicios y suministros para el ejercicio fiscal 2019.

Se asesoro en la elaboracion de proyectos de bases de compra directa, para la adquisicion de
bienes solicitados por las diferentes unidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

Se asesord en la gestion y seguimiento al cumplimiento de los plazos para los procesos de
cotizacién de conformidad con la Ley de contrataciones del Estado y del Sistema de
Guatecompras.

Se apoy6é en la Seccion de Compras, en la revision de especificaciones técnicas,
especificaciones, generales y criterios de calificacion requeridos por las unidades, de la Direccidn
General del Patrimonio Cultural y Natural, para la ejecucién del segundo cuatrimestre para el

ejercicio fiscal 2019.

Vo.Bo.

General del Patrimonio
Cultural y Natural




